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A Teljesitménytirazok Tarsasdga szamviteli politikdja a szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C.
torvény (a tovabbiakban: Szt.) alapelvei és eldirasai alapjan, a szamviteli torvény szerinti
egyes egyéb szervezetek beszamold készitési és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szol6 224/2000. (XII. 19.) Korm. rend. (a tovabbiakban: Korm. rend.) alapjan,
az egyesiilet adottsagainak leginkdbb megfeleld modszerek és eljarasok kivalasztasaval kertilt
Osszeallitasra.

A szamviteli politika keretében elkészitett szabalyzatokban nem érintett kérdésekben az Szt.,
valamint a Korm. rend. eldirasait kell alkalmazni.

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy az egyesiiletnél olyan szdmviteli rendszer funkcionaljon,
amelynek alapjan megbizhato és valos informéciot tartalmazé éves beszamolo allithatd ossze
¢s amely szamviteli rendszer egyidejiileg a vezetdi dontések szamara is alkalmas informacios
bazisul szolgalhat.

I1. A beszamolo6 formaja

Az egyesiilet miikodésérdl, vagyoni, pénziigyi €s jovedelmi helyzetérél a naptari év
konyveinek lezarasat kovetden, a torvényben meghatarozott konyvvezetéssel aldtdmasztott
beszamolot koteles késziteni. A beszamold formajat a jogszabdly az éves nettd arbevétel
nagysagatol, a mérleg f60sszegétdl, a foglalkoztatottak 1étszamatdl, mindezek hatarértékeitol,
tovabba a konyvvezetés modjatol fliggden hatarozza meg.

Egyesiiletiink az Szt., a Korm. rend., valamint az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasrol,
valamint a civil szervezetek miikodésérdl és tamogatasarol szold 2011. évi CLXXV. torvény
(a tovabbiakban: Ectv.) eldirasai figyelembe vételével egyszeriisitett éves beszamolot és
kozhasznusagi mellékletet készit.

Az egyszerlsitett éves beszdmolo a Korm. rendelet 4. szamua melléklete szerinti mérlegbdl és
az 5. szamu melléklete szerinti eredménykimutatasbol all, valamint az Ectv. szerinti kiegészitd
mellékletet is tartalmaz. A mérleg és az eredménykimutatds a jogszabalyok szerinti kotelez6
tagolason tilmenden nem keriil tovabbtagolasra.

I11. A kdnyvvezetés formaja

A konyvvezetés az a tevékenység, amelynek keretében az egyesiilet a gazdalkodo
tevékenysége soran el6forduld vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetére kihat6 eseményekrol
folyamatos nyilvantartast vezet és azt az {izleti év végén lezarja.

Egyesiiletiink konyvvezetési modja az Ectv. eldirasaira tekintettel a kettés konyvvitel.



IV. Szamviteli alapelvek

A konyvvezetés soran és a beszamold elkészitésekor az alabbi szamviteli alapelveket kell
érvényesiteni, melyektdl csak jogszabalyban szabalyozott modon lehet eltérni:

a) altalanos alapelv:

- a vallalkozas folytatasanak elve.

b) a beszamol¢ tartalméra hato elvek:

- a teljesség elve,

- a valodisag elve,

- az 0sszemérés elve,

- az 6vatossag elve.

¢) a beszamol¢ tartalmara hato, kiegészito alapelvek:
- a brutto elszamolas elve,

- az egyedi értékelés elve,

- a tartalom elsddlegessége a formaval szemben alapelv,
- a Iényegesség elve,

- a koltség-haszon dsszevetésének elve.

d) a beszamol6 formajara hat6 alapelvek:

- a vildgossag elve,

- a kovetkezetesség elve,

- a folytonossag elve.

V. A konyvvezetés

5.1. A konyvvezetés rendje

Minden gazdasagi miveletrdl, eseményrél, amely az eszkozok, illetve az eszkozok
forrasainak allomanyat vagy dsszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani (késziteni).
A gazdasagi miveletek (események) folyamatat tiikkr6z6 0sszes bizonylat adatait a konyvviteli
nyilvantartasokban rogziteni kell.

A szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba csak szabélyszertien kidllitott bizonylat alapjan
szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
(eseményre) vonatkozdan a kdnyvvitelben rogzitendd €s a mas jogszabalyban eldirt adatokat a
valosagnak megfelelden, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és
tartalmi kovetelményeinek, és amelyet hiba esetén eldirasszertien javitottak.

A pénzeszkozoket érintd gazdasidgi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg, illetve bankszamla
forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozoket érintd tételeket
legkésobb a targyhot kovetd ho 15-¢ig kell rogziteni. Az egyéb gazdasidgi miveletek,
események bizonylatainak adatait a gazdasdgi miveletek, események megtorténte utan,
legaldbb negyedévenként, legkésobb a targynegyedévet kovetd ho végéig kell rdgziteni.



A szamviteli bizonylatokon minden esetben fel kell tlintetni a szamviteli szamlak kijel6lését, a
konyvelés datumat, valamint a konyvelést végzd személy szignojat.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartdsok és a bizonylatok adatai k6zotti egyeztetés
¢s ellendrzés lehetdségét logikailag zart rendszerrel kell biztositani.

5.2. A kdnyvviteli zarlat rendje

A konyvviteli zarlathoz az tizleti év végén a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében
végzett kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, 0sszesitdé konyvelési munkdk és a szamlak technikai
lezarésa tartoznak.

Az egyesiilet negyedévenként fokonyvi kivonatot készit, melynek keretében a fokonyvi
konyvelés és az analitikus nyilvantartasok kozotti egyeztetéseket el kell végezni. A kdzvetett
koltségek felosztasat az egyesiilet cél szerinti és gazdasagi-vallalkozasi tevékenysége kozott
évente egyszer, az ¢v végén kell elvégezni.

A konyvviteli zarlat a mérleg fordulonapjaval, a mérleg fordulonapja és a mérlegkészités
idOpontja kozotti — a beszamolasi iddszakot érintd — gazdasdgi események mindsitése,
szambavétele utan torténik.

5.3. Szamlarend

Az egyesiilet az egységes szamlakeret eldirdsainak figyelembevételével olyan szdmlarendet
készit, amely szerinti kdnyvvezetés a beszdmolo elkészitését maradéktalanul biztositja.

5.4. Analitikus nyilvantartasok

Az analitikus nyilvantartasoknak szoros kapcsolatban kell lenniiik a f6konyvi konyveléssel, €s
a kettd kozott az értékadatok szamszerli egyeztetésének lehetdségét biztositani kell.

Az egyesiilet altal vezetett analitikus nyilvantartasok:

- Immateriélis javak nyilvantartésa,

- Térgyi eszk6zok nyilvantartasa,

- Készletek nyilvantartasa,

- Vevokkel szembeni kovetelések nyilvantartasa,

- Adott eldlegek nyilvantartasa,

- Lekotott bankbetétek nyilvantartasa,

- Szallitokkal szembeni tartozasok nyilvantartasa,

- Munkabérek és mas személyi jellegli kifizetések nyilvantartasa,
- Tag- és tagdij nyilvantartas,

- Szigora szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa.



5.5. Szigoru szamadasu nyomtatvanyok

A készpénz kezeléséhez, mas jogszabaly eldirdsa alapjan meghatirozott gazdasagi
eseményekhez kapcsolodo bizonylatokat, tovabba minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a
nyomtatvany értékét meghaladd vagy a nyomtatvanyon szereplé névértéknek megteleld
ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat
alkalmat, szigori szdmadasi kotelezettség ald kell vonni. A szigori szdmadas ala vont
bizonylatokrol, nyomtatvanyokrél olyan nyilvantartast kell vezetni, amely biztositja azok
elszamoltatasat.

5.6. A bizonylatok megdrzése

A beszamolot, a kozhasznusagi mellékletet, valamint az azokat alatamaszto leltart, értékelést,
fokonyvi kivonatot legalabb 8 évig kell megdrizni.

A konyvviteli elszamolast alatamaszto szamviteli bizonylatokat €s analitikus nyilvantartasokat
legalabb 8 ¢évig kell visszakeresheté modon megdrizni. Amennyiben tamogatasi szerzddes
ennél hosszabb megoOrzési id6t hatdroz meg, a tdmogatassal kapcsolatos bizonylatokra a
tamogatasi szerzodésben foglaltakat kell alkalmazni.

VI. A beszamolé elkészitése

6.1. A beszamolo6 elkészitésének idépontja

Az egyesiilet iizleti éve megegyezik a naptari évvel, a mérleg fordulénapja december 31-e. A
mérlegkészités idépontja a targyévet kovetd januar 31-e.

A beszamolot ugy kell elkésziteni, hogy annak targyévet kdvetd majus 31-ig a kozgytilés altal
torténd elfogaddsa — az alapszabélyban a kozgylilés Osszehivasara vonatkozd rendelkezések
figyelembe vételével — biztosithato legyen.

6.2. Leltarozas

A mérlegben az eszkozoket és a forrasokat bruttd6 modon kell kimutatni. A mérlegtételeket
leltarozassal kell alatamasztani. A leltarozas évente kotelezo.

A berendezések, felszerelések, készletek leltarozasat mennyiségi felvétellel kell elvégezni. Az
immaterialis javak, pénzeszkozok, kovetelések, kotelezettségek €és a forrasok leltdrozésa a
nyilvantartasok alapjan, egyeztetéssel torténik.

Az eszk6zok €és a forrasok leltarozasanak részletes szabdlyait az egyesiilet leltarozasi ¢€s
selejtezési szabalyzata tartalmazza.

6.3. Eszk6zok és forrasok értékelése

Az immateridlis javak és targyi eszkdzok beszerzési, illetve eldallitasi koltsége (bruttod értéke)
az Szt. eldirasai szerint keriil megallapitésra.



6.3.1. Ertékcsokkenés elszamolasa

Az értékesokkentési leirdst az immateridlis joszag, a targyi eszkdz lizembe helyezése napjatol
az allomanybdl valo kivezetése (ideértve a forgoeszkozok kozé valo atsorolast is) napjaig kell
elszamolni. Az értékcsokkenési leirast azon napokra aranyosan kell meghatarozni, amely
napokon az eszkoz alloméanyban volt.

Az értékesokkenési leiras szamitdsa linedris modszerrel torténik. Az immateridlis javak, a
targyi eszkodzok terv szerinti értékcsokkenésének meghatarozdsanal maradvanyértéket csak
500 ezer Ft egyedi bekertilési érték felett kell meghatarozni.

A targyi eszkozoknél — az ingatlanhoz kapcsolédd vagyoni értékli jogok kivételével — az
évenként elszamolando értékcsokkenés meghatarozésa soran a tarsasagi adé megallapitasanal
figyelembe vett leirasi kulcsokat kell alkalmazni.

Az immaterialis javakndl €s az ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni értékli jogoknal hasznos
¢lettartamként 3 évet kell alkalmazni, kivéve ha szerzdédés vagy mas dokumentum alapjan
ett6l eltérd hasznositdsi id6 bizonyithatd. Ebben az esetben a szerz6dés, vagy mas
dokumentum 4ltal aldtdmasztott idétartamot kell alkalmazni.

A 100 ezer Ft alatti egyedi bekeriilési értéket el nem érd vagyoni értekli jogok, szellemi
termékek ¢és targyi eszkozok értékcsOkkenése a haszndlatbavételkor egy 0Osszegben
elszamoldasra keriil.

Terven feliili értékcsokkenésként kell az immateridlis joszagnal, a targyi eszkdznél elszamolni
a konyv szerinti érték és a mérleg készitéskori piaci érték kiilonbozetét, ha

a) az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) tzleti év végi
értekelésekor, az eszkoz mérleg készitéskori piaci értéke tartdosan €s legalabb 30 szazalékkal
kevesebb, mint a konyv szerinti értéke, vagy

b) karesemény kovetkeztében az eszkdz kareseményt kovetd piaci értéke legalabb 30
szazalékkal a konyv szerinti érték ala csokken.

6.3.2. Ertékvesztés, értékhelyesbités elszamolasa

Ertékvesztést kell elszamolni a befektetett pénziigyi eszkozok, a készletek és az értékpapirok
izleti év végi értékelésekor, ha az eszkdz piaci értéke tartdésan és legalabb 30 szazalékkal
kevesebb, mint a konyv szerinti értéke.

Az egyesiilet a kis 0sszegll kovetelések csoportos értekelésének lehetdségével nem él.
Ertékvesztést kell elszamolni a behajthatatlannd nem mindsitett, az iizleti év mérlegforduld
napjan fennallo €s a mérlegkészités idOpontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelések iizleti
év végi értékelésekor, ha a kovetelés a mérlegkészités idopontjaban

a) tobb, mint 180 napja lejart, a bekeriilési érték 30 szdzalékanak 0sszegében,

b) tobb, mint 270 napja lejart, a bekeriilési érték 50 szazalékanak dsszegében,

¢) tobb, mint 365 napja lejart, a bekeriilési érték 100 szazalékdnak dsszegében.



Az 5 ezer Ft meg nem haladd bekeriilési értékii, tobb, mint 180 napja lejart kdvetelés kiilon
bizonyitas nélkiil behajthatatlan kdvetelésnek mindsitheto.

Az Szt. 57. § (3) bekezdése szerinti értékhelyesbités, értékhelyesbités értékelési tartaléka nem
mutathato ki. A valos értéken torténd értékelés szabalyai nem alkalmazhatoak.

6.3.3. Készletek nyilvantartasa

Az egyesiilet a készletekrél év kozben nyilvantartast nem vezet, a készleteket a
felhasznalaskor azonnal koltségként szamolja el.

Ev végén a vasarolt készletek mérlegértékét a leltari mennyiség és az utolsd beszerzési ar
alapjan, a sajat termelésli készletek mérlegértékét a leltari mennyiség és a még varhatéan
felmeriild koltségekkel és a kalkulalt haszonnal csokkentett eladdsi &r szorzata szerint
kalkulalt értéken kell meghatarozni.

Az eszkozok és a forrasok értékelésének részletes szabdlyait az egyesiilet értékelési
szabalyzata tartalmazza.

6.4. Jovahagyas, kozzététel

A beszamolo és a kozhasznusagi melléklet elfogadasara az egyesiilet kozgytilése jogosult. A
beszamolo nem tartozik konyvvizsgalati ktelezettség ala.

A kozgytlés altal elfogadott beszdmolot az Orszagos Birdsagi Hivatalhoz meg kell kiildeni
kozzététel céljabol, tovabba az egyesiilet alapszabdlyaban meghatarozottak szerint is kozzé
kell tenni.

6.5. Ellen6rzés, Onellenérzés soran feltart hibak kezelése

Jelentds Osszegli hibanak mindsiil, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonb6zd ellendrzések
soran, egy adott iizleti évet érintdéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatdsok —
eredményt, sajat tokét noveld-csokkentd — értékének egylittes (eldjeltdl fliggetlen) Gsszege
meghaladja az ellendrzott lizleti év mérlegf6osszegének 2 szazalékat, illetve ha a
mérlegfoosszeg 2 szadzaléka nem haladja meg az 500 ezer forintot, akkor az 500 ezer forintot
meghalad6 0sszeg mindsiil jelentds dsszegii hibanak.

Nem jelentds Osszegli hibanak mindsiil, ha a hiba feltdrasanak évében, a kiilonbozo
ellenérzések soran, egy adott iizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és
hibahatasok — eredményt, sajat tokét noveld-csokkentd — értékének egylittes (eldjeltol
fiiggetlen) O0sszege nem haladja meg a jelentds 6sszegli hiba értékhatarat.

Amennyiben ellendrzés, onellenérzés sordn az el6z6 évre vonatkozod jelentds Osszegli hibat
allapitottak meg, a hibafeltardsok miatti moddositasokat a beszamold mérlegének ¢és



eredménykimutatasanak érintett tételénél az eldz6 év adatai mellett be kell mutatni, azok nem
képezik részét a targyévi adatoknak. Ez esetben a mérlegben is, az eredménykimutatasban is
kiilon-kiilon oszlopban szerepelnek az el6z6 tizleti év adatai, a lezart iizleti év(ek)re
vonatkoz6 moédositasok, valamint a targyévi adatok. A nem jelentds Gsszegii hibdk a targyévi
adatokat médositjak.

VII. Zaro rendelkezések

Az egyesiilet 6nallo szamviteli szabalyzataként kertil elkészitésre:

a) a szamlarend,

b) az eszkozok és a forrasok leltarozasi, valamint selejtezési szabalyzata,

¢) az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata,

d) a pénzkezelési szabalyzat.

Az egyesiilet az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkoz6 szabalyzatot nem készit.

Az Szt., a Korm. rend. vagy az Ectv. mddositdsa esetén — amennyiben a modositds az
egyesiilet szamviteli politikdjat érinti — a valtozasokat azok hatalyba 1épését kovetd 90 napon

beliil a szamviteli politikan at kell vezetni.

Budapest, 2015. februar 22.

Jakab Annamaria
elnok



